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 Gebruikershandleiding Trip NT 

 

Aanmaken correctieregel urenmutaties 
 

Als een urenperiode is afgesloten, dan is het niet meer mogelijk om in de urenmutaties 

van die periode te wijzigen. Soms is het daarom noodzakelijk om in de volgende periode 

een correctieregel op te nemen voor uren of toeslagen van de vorige periode. Ook bij 

CAO verhogingen van toeslagen is dit soms noodzakelijk.  

 

 
 

1. Klik in de grid met de rechtermuistoets en kies voor Toevoegen 

2. De bovenste helft van het scherm wordt nu geopend om de gegevens van de correc-

tieregel in te voeren. 

3. Vul de datum in (niet in afgesloten periode urenadministratie!)  

4. Begintijd en eindtijd hoeft niet ingevuld te worden 

5. Zet een vinkje bij het veld Correctie. 

6. Soort urenmutatie staat al op werkzaamheid, kies de gewenste werkzaamheid (u 

kunt evt. een aparte werkzaamheid hiervoor aanmaken die u correctie noemt) 

7. Vul de omschrijving bijv. correctie periode … 

8. Vul de gewenste correctie in: dit kunnen netto uren, ORT, OBT en/of Onkosten zijn 

9. Klik op OK om de correctieregel op te slaan.  

 

De correctie wordt meegenomen op de urenstaat, maar wordt niet als een werkdag ge-

teld. Een aangemaakte correctie is in de urenmutaties te herkennen aan de oranje ge-

kleurde regel. De correcties worden ook automatisch meegenomen in de cumula-

tieven van de chauffeurs. 

 

 
 

 


